1. Crear los saltos de página y los saltos de sección a página siguiente

Salto de página: Es un rompimiento de texto
Como se hace el salto de página: control enter o Disposición/saltos/de página

Salto de sección a página siguiente: Es un rompimiento de texto, pero permite desvincular las hojas
Como se hace por Disposición / saltos/saltos de sección página siguiente

Cuando se hacen los saltos de página: Cuando se conserva el mismo número de página, es decir, no cambia de formado de número
[bookmark: _GoBack]Cuando se hace el salto de sección a página siguiente: cuando cambia el formato de número y/o cuando cambia de orientación la hoja .
2. Desvincular las hojas
Entrar al encabeza de la hoja nro 1 y bajar suavemente hasta encontrar algo que dice en la parte derecha igual que en el anterior y cuando lo encuentre, se ubica en el encabezado o pie de pagina y lo desvincula dándole clic donde dice vincular al anterior.
3. Paginar el documento y cambiar orientación
4. Establecer los títulos inicio/estilo
5. Nomenclar el documento inicio /párrafo / lista multinivel, selecciona el 7 y ok
6. Generar la tabla de contenido Referencias/tabla de contenido  tabla de contenido personalizada  4 niveles y ok

